Guatemala 29 de enero de 2016

DOCTOR

ERICK ROBERTO SOSA ALDANA ]
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
SU DESPACHO

Estimado Dr. Sosa: -

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo, por
Servicios técnico profesionales No 408-2016, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 25-2016 correspondiente al periodo del 04 al 31 de enero del
presente ano y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
“A”No. 0116.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

« ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en agenda de trabajo
2. Preparar informes que me han solicitado en avances y pendientes en
agenda planificada.
3. Atender consultas internas y externas competencia de la unidad.
" 4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la unidad e informar al encargado para la toma de decisiones.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se realizo la entrega de ticket para el uso de canchas sintéticas y
polideportivas.

2. Se realizaron los informes, se apoyo en la elaboraciéon en la agenda
mensual de las actividades del centro deportivo, se brindo apoyo al
personal que labora en el Centro Deportivo Gerona en la actualizacién de
datos 2016.

3. Se programo las solicitudes de los espacios deportivos y actualizacién de
espacios y registros magnéticos.

Vo. Bo.

Arg. Ana Lisserts Abril Valene,
Admin_istradura Centro Deportivg Gerons |
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